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After clickin on login it will ask for
username and password.
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And next it will ask for password.
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Click on public_html to open the area where you
can put things up on the server.
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I can drag a file over to the public_html
area.
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I can create a directory/folder.
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Folder I
created
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This was dragged over to go inside
the directory.
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Note you can also edit files you have put
out on the server.
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When I go to the browser I can enter the address as
host then slash and tilde (~) and your username and
then slash and the folder name if you used one and then 
slash and the file name with .html extension.
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HOST

tilde username
directory which is optional

file name
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Click to
start a
new
database.

Open Access2016.
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Now I need to come up
with a name and a
location to store it.
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I am naming it stu1211
and storing it on the F
drive.
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It opened but I want a different screen so I click on the arrow and select design view.
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Click down arrow and select design view.
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Prompt to save and I choose to save as stu12.  So Table1 becomes stu12.
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Now I can enter the name of the field and the data type.  I am going to enter idno as the field name
and ShortText as the data type.
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The default field size was 255.  I am changing to a more realistic size of 4.
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Name has been
reserved by Access
for its own use.
I need to call it 
something else
like nam, namz, name1
etc.
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Note that I change field size from 255 to 50.
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I made field size 2.
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gpa and noCredits are both numbers.  I made gpa have a field size of single to allow decimals
and I made noCredits have aa field size of integer since it is a whole number that will never
get huge.

Now I click on the
icon shown to be
able to start entering
data into the table.
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I enter the data here and move down
to the next row to enter another row.
When I am done I close it.
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Now I want to create a query to show the data.  I click on Create and then on Query Design.
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I click on Add to add the highlighted
table to the query.
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Now I drag the fields I want to see down to the layout.  I can put them in any
order and do not have to use them all.

After the query is designed, click here to see the
results.
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Click here to go 
back to design.

Note that text fields are against the left wall and numbers are 
against the right wall.
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Now I only want CI majors so I enter "CI" on the criteria line under
the major field.
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Click to save.
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Now I want to see records where gpa > 3 so I enter on
the criteria line under the field I want to test, gpa.

Note that character or text data is enter with quotes and numbers
are entered without quotes.
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